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AGENDA · DÍA 2

SESIÓN 1 · Redacción con IA

2 horas

• Repaso y ejercicios con NotebookLM y Perplexity

• Entradillas con IA: estructura y práctica

• Escaletas y guiones de piezas completas

• Tono según programa: informativo, magazine, 
deportes

• Biblioteca de prompts profesional para redacción

• Ejercicio: Redacción completa de pieza

• Ejercicio: Estructura de reportaje

SESIÓN 2 · Transcripción

2 horas

• Transcripción: Whisper, Transkriptor, Gemini

• De vídeo a texto: flujo profesional

• Selección de totales con IA

• Análisis de vídeo con Gemini: brutos, totales, 
YouTube

• Google AI Studio: tu transcriptor personalizado

• Investigación con IA: NotebookLM y Perplexity

• Ejercicios: Gemini, AI Studio, NotebookLM, 
Perplexity, pieza desde cero

PAUSA · 20 minutos entre sesiones
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INVESTIGACIÓN Y 
VERIFICACIÓN CON IA

NotebookLM, Perplexity y flujo de creación desde cero
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HERRAMIENTAS DE INVESTIGACIÓN CON IA

NotebookLM (Google)

• Sube PDFs, webs, audios como 
fuentes

• Genera resúmenes y briefings 
automáticos

• Crea podcasts con Audio 
Overview

• Ideal para documentación de 
reportajes

• Gratuito con cuenta Google

Perplexity

• Búsqueda con IA y fuentes 
citadas

• Respuestas con enlaces 
verificables

• Ideal para contrastar datos y 
cifras

• Genera informes estructurados

• Versión gratuita disponible

Claude / ChatGPT

• Redacción y estructuración de 
piezas

• Análisis de transcripciones

• Adaptación de tono por 
programa

• Generación de escaletas 

completas

• Múltiples modelos disponibles
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NOTEBOOKLM: TU CEREBRO DOCUMENTAL

Documentar un reportaje

• Sube notas de prensa, 
informes, PDFs

• Pregunta datos concretos a tus 
fuentes

• Extrae citas textuales 
relevantes

• Genera un briefing antes de 
grabar

• Compara versiones de 
documentos

Preparar entrevistas

• Alimenta con documentos del 
entrevistado

• Genera preguntas basadas en 
datos reales

• Detecta contradicciones entre 
fuentes

• Prepara contexto previo a la 
entrevista

• Resume trayectoria del 
entrevistado

Audio Overview (podcast IA)

• Convierte tus fuentes en un 
podcast

• Dos voces IA explican tu tema

• Útil para entender un tema 
complejo

• Ideal para briefing de equipo

• Se genera en minutos desde tus 
fuentes
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EJERCICIO 4 · INVESTIGACIÓN CON NOTEBOOKLM

Elige un tema de CLM (sequía, despoblación, industria, turismo...):

1 Busca 3-5 fuentes (notas de prensa, informes, noticias) y súbelas a NotebookLM.

2 Pregunta a NotebookLM: ¿Cuáles son los datos clave? ¿Qué fuentes se contradicen?

3 Pide que genere un briefing de 10 líneas para el equipo de redacción.

4 Genera un Audio Overview (podcast) sobre tu tema y escúchalo.

5 Usa el briefing para redactar una entradilla de 30" con Claude o ChatGPT.

6 Compara: ¿el briefing de NotebookLM aportó datos que no tenías?
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EJERCICIO 5 · DOCUMENTACIÓN CON PERPLEXITY

Usa Perplexity para documentar y verificar una pieza informativa:

1 Busca en Perplexity: ¿Cuántos municipios de CLM tienen menos de 500 habitantes?

2 Verifica las fuentes que cita Perplexity. ¿Son oficiales? ¿Están actualizadas?

3 Pide un informe estructurado sobre despoblación en CLM con datos y fuentes.

4 Usa esos datos para generar con Claude una pieza de 1'30" con escaleta completa.

5 Contrasta: ¿algún dato de la IA era incorrecto o estaba desactualizado?

6 Reflexión: ¿qué aporta Perplexity frente a una búsqueda en Google convencional?
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EJERCICIO 6 · PIEZA COMPLETA DESDE CERO

Crea una pieza informativa completa combinando todas las herramientas:

1 Documéntate con Perplexity sobre un tema de actualidad de CLM.

2 Sube las fuentes a NotebookLM y genera un briefing + Audio Overview.

3 Con Claude, genera escaleta completa de 1'30" (VÍDEO | AUDIO) + entradilla.

4 Genera 5 cintillos, preguntas para entrevistados y sugerencias de imágenes.

5 Versiona la pieza: informativo (30"), magazine (1'), reportaje (2').

6 Presenta tu pieza al grupo. Debate: ¿qué herramienta aportó más valor?
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ENTRADILLAS CON IA

Estructura, práctica y prompts profesionales
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ANATOMÍA DE UNA ENTRADILLA

ARRANQUE
El dato o hecho que engancha al espectador. Lo más 
noticiable primero.

CONTEXTO
Por qué importa ahora. Qué ha cambiado. El marco de la 
noticia.

DESARROLLO
Qué ha pasado, qué se sabe, cifras clave. El cuerpo de la 
información.

CIERRE
Hacia dónde va la noticia. Deja puerta abierta al total, al VTR, 
a plató...

Duración: 20-30 segundos · 60-90 palabras

PROMPT PROFESIONAL

Redacta una entradilla de informativo 
de TV de 30" sobre [TEMA].

Requisitos:
- Arranca con el dato más noticiable
- Tono informativo de TV pública
- Sin adjetivos valorativos
- Que dé paso natural a un total
- Máximo 80 palabras
- Formato: texto corrido para lectura 
en teleprompter
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ESCALETAS Y GUIONES DE PIEZAS

ENTRADILLA

30"

Presentador/a en plató

→
VTR / PIEZA

off

Off + totales + 
imágenes recurso

→
TOTAL 1

15-20"

Declaración fuente 
principal

→
TOTAL 2

15-20"

Contrapunto o experto

→
CIERRE

off

Off final o vuelta a 
plató

PROMPT PARA GUION COMPLETO

"Genera un guion de pieza informativa de 1'30" sobre [TEMA] para [PROGRAMA de CMM].
Incluye: entradilla (30"), off narración (indicando imágenes sugeridas), dos totales (fuentes sugeridas con duración), y cier re.

Formato de escaleta a dos columnas: VÍDEO | AUDIO.
Tono: informativo de TV pública. Sin adjetivos valorativos. Solo datos de la fuente adjunta."
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TONO SEGÚN PROGRAMA

INFORMATIVO

Tono neutro, preciso, sin adjetivos 
valorativos. Frases cortas y 
directas. Datos verificados.

"Tono informativo de TV pública. 
Neutro, preciso, sin opinión."

MAGAZINE

Más cercano, conversacional. 
Permite expresiones coloquiales y 
calidez. Conecta emocionalmente.

"Tono de magazine matinal. Cercano, 

cálido, accesible para todos los 
públicos."

DEPORTES

Dinámico, con ritmo. Permite 
emoción contenida y datos 

estadísticos precisos.

"Tono deportivo. Ritmo ágil, dato 
preciso, emoción contenida."
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PROMPTECA · REDACCIÓN PROFESIONAL CON IA

Entradilla informativa

Redactor de informativos. [TEMA] para [PROGRAMA]. Tarea: 

Entradilla de [30"]. ARRANQUE + CONTEXTO + DESARROLLO + 
CIERRE. Sin adjetivos valorativos, tono neutro TV pública.

Guion pieza completa
Editor de informativos. Pieza sobre [TEMA], [DURACIÓN]. Escaleta

con off + totales. Tabla VÍDEO | AUDIO con TC. Restricciones: Máx 2 
totales, indicar duración por bloque.

Reportaje estructurado
Reportero especializado en [ÁREA]. CoReportaje de [DURACIÓN] 

sobre [TEMA CLM]. Estructura completa con fuentes. Formato: Intro, 
desarrollo, testimonios, cierre + localizaciones. Mín. 3 fuentes, datos 
verificables.

Cola informativa
Redactor de última hora. : Noticia de [TEMA] para informativo. Cola 

de 15" con el dato esencial. Una frase de arranque + desarrollo 
breve. Restricciones: Solo hechos, sin valoración, máx. 40 palabras.

Cintillo + rótulos
Grafista de informativos. Contexto: Pieza sobre [TEMA]. Tarea: 5 

opciones de cintillo + 3 rótulos identificativos. Formato: Cintillo máx. 
50 caracteres, rótulos con NOMBRE + CARGO. Restricciones: Claro, 
directo, sin siglas ambiguas."

Batería de preguntas
Periodista de [PROGRAMA]. Entrevista en directo a [CARGO] sobre 

[TEMA]. 5 preguntas directas y 2 de seguimiento. Pregunta principal 
+ posible repregunta. Concretas, sin doble pregunta, enfocadas a 
respuestas con dato.

Versionado multiformato
Redactor multiplataforma. Pieza original sobre [TEMA]. Versionar en 

4 formatos: cola 15", entradilla 30", pieza 1'30", reportaje 3'. Cada 
versión con su escaleta. Mismo enfoque informativo, adaptar 
profundidad.

Transcripción → pieza
Redactor con material bruto. Transcripción de [TIPO DE VÍDEO]. 

Seleccionar totales y redactar pieza completa. Escaleta VÍDEO | 
AUDIO con TC de totales. Máx. 3 totales, criterio: dato + emoción + 
claridad.

Personaliza cada prompt con tu tema, programa, duración y tono. Estructura: ROL → CONTEXTO → TAREA → FORMATO → 
RESTRICCIONES
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EJERCICIO 1 · REDACCIÓN COMPLETA DE PIEZA

Elige una noticia del día de CLM. Usa la IA que prefieras:

1 Genera una entradilla de 30" con tono informativo.

2 Crea una escaleta completa de pieza de 1'30" (VÍDEO | AUDIO).

3 Pide a la IA que sugiera imágenes de recurso para cada bloque.

4 Genera 5 opciones de cintillo (máx. 50 caracteres).

5 Reescribe la entradilla con tono de magazine.

6 Compara ambas versiones: ¿qué funciona mejor y por qué?

Herramienta libre · Corrección en grupo
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EJERCICIO 2 · ESTRUCTURA DE REPORTAJE

Tema libre vinculado a CLM:

1 Usa Notebook / Perplexity para documentarte (datos, fuentes, contexto).

2 Pide a Claude que estructure un reportaje de 3': intro, bloques, testimonios, cierre.

3 Genera el guion completo con off, totales sugeridos e imágenes.

4 Crea las preguntas para los 2-3 entrevistados con herramienta a elegir.

5 Revisa: ¿la IA ha mantenido el tono? ¿Los datos son correctos?

Herramientas: NotebookLM / Perplexity + Claude + ChatGPT / Gemini
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PAUSA · 20 MINUTOS
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TRANSCRIPCIÓN
AUTOMÁTICA

De audio/vídeo a texto con IA
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HERRAMIENTAS DE TRANSCRIPCIÓN CON IA

Whisper (OpenAI)

• Gratuito y de código abierto

• Alta precisión en español

• Funciona en local o en la nube

• Ideal para archivos largos

• Marcas de tiempo incluidas

• Requiere conocimientos
básicos de programació

Transkriptor

• Online, interfaz sencilla

• Identifica hablantes 
automáticamente

• Exporta en varios formatos 
(TXT, SRT, DOCX)

• Integración con Zoom/Teams

• Plan gratuito limitado

Gemini (Google)

• Transcripción de audio y vídeo 
con IA

• Analiza brutos y extrae totales 
de entrevistas

• Comprende contexto visual del 
vídeo

• Sube vídeos o pega URLs de 
YouTube

• Disponible gratis en
aichat.google
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DE VÍDEO A TEXTO: FLUJO PROFESIONAL

1

Subir
vídeo/audio

→ 2

Transcribir
con IA

→ 3

Identificar
hablantes

→ 4

Seleccionar
totales

→ 5

Integrar en
la pieza

PROMPT POST-TRANSCRIPCIÓN
"Aquí tienes la transcripción de una rueda de prensa sobre [TEMA].
1. Identifica los 3 totales más noticiables

2. Indica su código de tiempo (TC) aproximado
3. Sugiere cuál usar como total principal y cuál como cierre
4. Resume en 5 líneas el contenido de la rueda de prensa

5. Genera una entradilla de 30" que dé paso al primer total
Prioriza declaraciones con dato concreto sobre opiniones genéricas."
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SELECCIÓN DE TOTALES CON IA

La IA puede ayudarte a identificar los mejores totales, pero el criterio final es tuyo.

Dato concreto

Prioriza totales que incluyan cifras, fechas, datos 
verificables. Más valor informativo.

Emoción contenida

Declaraciones con carga emocional pero sin caer en 
sensacionalismo. Conecta con el espectador.

Contrapunto

Busca totales que ofrezcan perspectivas distintas. 
Informativo equilibrado = varias voces.

Brevedad

Totales de 15-20" ideales. La IA puede sugerir cortes, pero 
tú decides el in/out.

Recuerda: la IA sugiere, tú decides. El criterio editorial es insustituible.
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EJERCICIO 3 · DE VÍDEO A PIEZA

Usa un vídeo real (rueda de prensa, declaración, entrevista):

1 Transcribe el vídeo con Gemini.

2 Pasa la transcripción a Claude/ChatGPT/Gemini y pide que identifique 3 totales de la temática que decidas.

3 Solicita un resumen de 5 líneas del contenido.

4 Genera una entradilla de 30" que dé paso al primer total.

5 Compara: ¿la IA ha elegido los mismos totales que tú habrías elegido?

Herramientas: Whisper/Transkriptor + Claude/ChatGPT
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ANÁLISIS DE VÍDEO CON 
GEMINI

Transcripción, revisión de brutos y extracción de totales
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GEMINI PARA ANÁLISIS DE VÍDEO

Transcribir vídeo

• Sube archivo de vídeo o audio 
directamente

• Genera transcripción completa 
con marcas de tiempo

• Identifica cambios de hablante

• Funciona con archivos de hasta 

2h

• Soporta múltiples idiomas

Revisar brutos

• Describe visualmente el 
contenido del vídeo

• Identifica planos, escenas y 
transiciones

• Señala momentos clave por TC 
aproximado

• Extrae declaraciones textuales

• Resume el contenido general 
del bruto

Extraer totales

• Localiza declaraciones con valor 
informativo

• Marca TC aproximado de cada 
total

• Evalúa criterios: dato, emoción, 
claridad

• Sugiere orden para la escaleta

• Compara totales de distintas 
fuentes
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EJERCICIO 7 · TRANSCRIPCIÓN CON GEMINI

Usa Gemini para transcribir un vídeo real de forma rápida:

1 Accede a Gemini (con cuenta Google).

2 Sube (o copia el enlace de un video de Youtube) un archivo de vídeo/audio (rueda de prensa, entrevista, 
declaración).

3 Prompt: «Transcribe este vídeo íntegramente en español. Incluye marcas de tiempo cada 30 segundos e identifica 
los cambios de hablante.»

4 Revisa la transcripción. Compara precisión.

5 Pide a Gemini: «Resume los 3 temas principales tratados en este vídeo.»

6 Exporta la transcripción y guárdala como documento de trabajo.
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EJERCICIO 8 · EXTRACCIÓN DE TOTALES CON 
GEMINI

Usa Gemini para localizar los mejores totales de una entrevista:

1 Sube a Gemini un vídeo de entrevista o declaración (real o de archivo).

2 Prompt: «Identifica todas las declaraciones con valor informativo en este vídeo. Para cada una indica: TC 
aproximado, hablante, transcripción literal y por qué tiene valor periodístico.»

3 Revisa los totales propuestos. ¿Coinciden con tu criterio profesional?

4 Prompt: «De los totales anteriores, selecciona los 3 mejores para una pieza de 1'30" y ordénalos para una escaleta 
coherente.»

5 Compara la selección de Gemini con la que tú hubieras hecho.

6 Genera la escaleta VÍDEO | AUDIO con los totales seleccionados.

25 min
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EJERCICIO 9 · ANÁLISIS DE YOUTUBE CON GEMINI

Usa Gemini para analizar contenido publicado en YouTube:

1 Elige un vídeo de YouTube de actualidad de CLM (pleno, rueda de prensa, reportaje).

2 Pega la URL en Gemini y pide: «Analiza este vídeo. Resume el contenido, identifica los temas tratados y las 
personas que intervienen.»

3 Prompt: «Extrae las 5 declaraciones más relevantes con su TC.»

4 Prompt: «A partir de este vídeo, redacta una entradilla de 30" con tono informativo de TV pública.»

5 Compara la entradilla generada con lo que tú redactarías. Mejórala con iteración.

6 Genera una escaleta completa de pieza de 1'30" basada en el contenido del vídeo.
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GOOGLE AI STUDIO

Tu propio asistente de vídeo y transcripción personalizado
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GOOGLE AI STUDIO PARA REDACTORES CMM

¿Qué es AI Studio?

• Plataforma gratuita de Google 
para crear asistentes IA

• Permite subir vídeos, audios y 
documentos

• Crea instrucciones 
personalizadas (System 
Prompt)

• Usa el modelo Gemini 
Pro/Flash

• Acceso: aistudio.google.com

¿Cómo ayuda a CMM?

• Transcribir brutos de cámara 
directamente

• Extraer totales con criterios 
periodísticos

• Generar borradores de piezas 
desde vídeo

• Analizar contenido de YouTube 
para documentarse

• Crear flujos reutilizables para la 
redacción

Transcriptor personalizado

• Configura un System Prompt 
con tus reglas

• Define formato de salida: TC + 
hablante + texto

• Añade instrucciones de estilo 
CMM

• Reutilizable: mismo prompt 
para cada bruto

• Exporta resultados como texto 
o tabla
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EJERCICIO 10 · CREA TU TRANSCRIPTOR EN AI 
STUDIO
Construye tu propio transcriptor personalizado en Google AI Studio:

1 Accede a aistudio.google.com con tu cuenta Google. Crea un nuevo prompt.

2
En System Instructions, pega este prompt base: «Eres un transcriptor profesional para la redacción de Castilla-La 
Mancha Media. Tu tarea es transcribir el vídeo que te suba el usuario. Formato: marca de tiempo cada 30 
segundos, identifica hablantes, señala declaraciones con valor informativo con [TOTAL]. Idioma: español.»

3 Sube un vídeo de prueba (rueda de prensa, entrevista, declaración) al chat.

4 Revisa el resultado. Itera el System Prompt: ajusta formato, añade reglas específicas de CMM.

5 Pide al modelo: «De esta transcripción, selecciona los 3 mejores totales para una pieza de 1'30\".»

6 Guarda tu prompt como plantilla. Podrás reutilizarlo con cada nuevo bruto que recibas.
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RESUMEN · DÍA 2

Entradillas con IA: estructura ARRANQUE → CONTEXTO → DESARROLLO → CIERRE

Escaletas y guiones completos con formato VÍDEO | AUDIO

Adaptación de tono: informativo, magazine, deportes

Biblioteca de prompts profesional: 8 tipos de texto para redacción TV

Transcripción automática + selección de totales con IA

NotebookLM: investigación, briefings y Audio Overview para redacción

Gemini: análisis de brutos, extracción de totales y análisis de YouTube

Google AI Studio: crea tu propio transcriptor personalizado para CMM

Mañana: Imagen, apoyos visuales, grafismo y storyboards con IA
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